VUX

STUDIEINFORMATION

Fristaende kurser pa grundlaggande och gymnasial niva genomfors av ABF
Vux pa uppdrag av Orebro vuxenutbildning.

www.abfvux.se



http://www.abfvux.se/

Ledning och administration

Observera att du skall kontakta ABF Vux vid fragor som ror dina kurser, exempelvis
kursinformation och studietaktséandringar.

Administration — kontakta administrationen vid fragor kring dina studier. Fragor kring kursinnehall stalls
till din din l&rare i Canvas.

Administrator tel: 070 16 44 207 (mandagar och fredagar 09:00-15:00)
Info.distans@abfvux.se

Rektor tel: 070-16 44 260
Magnus Carle magnus.carle@abfvux.se



Introduktion

Véalkommen till ABF Vux! Har hittar du all information du behéver for att kunna bdrja lasa hos
oss. Las all information noggrant och hor av dig om du har fragor. Du har blivit antagen att lasa
en eller flera kurser hos oss pd ABF Vux.

Lé&rare och slutprov

Din larare finns tillganglig i var larplattform Canvas. Du kontaktar din larare vid fragor gallande
kursinnehdll. Du kommer att fa delta i digitala moten med din larare. Om du laser pa distans
har du inga lektioner, men du kan delta pa annonserade digitala traffar! OBSERVERA att
vissa digitala traffar ar obligatoriska.

Om din kurs har nationellt prov forvantas du att skriva slutprov pé lokal i slutet av din kurs. Ovriga
kurser har examinerande moment som sker digitalt tillsammans med din larare.

Larplattform - Canvas

Tidigast en vecka innan kursstart kommer du att fa tillgang till var larplattform Canvas. Nér du
ska logga in maste du vélja ett I6senord (klicka pa ”Glomt 16senordet” och skriv in den mejladress du
anvant da du sokte kursen/kurserna i Alvis). Tank pa att det kan ta upp till 30 minuter innan du far
ett mejl om att valja l6senord, sa gor inte detta flera ganger. Mer detaljerade instruktioner for hur
du véljer ett I6senord hittar du i féljande film: https://youtu.be/hk6hwiYzeGo

Din larare kommer att publicera kursen senast kursstartsdagen. Om du loggar in och inte ser dina
kurser kan det alltsa bero pa att lararen inte publicerat kursen annu. Om du inte ser dina kurser pa
kursstartsdagen kontaktar du var administration pa info.distans@abfvux.se

| samband med kursstart kommer din larare att skriva ett “Anslag” inuti kursen. Dar far du
information om exempelvis kurslitteratur och hur du ansluter till er introduktion.

Pa var hemsida finns ocksa fler filmer om hur du anvander Canvas. Dessa hittar du
hér: https://abfvux.se/att-studera-hos-abf-vux/canvas/. Nar du loggar in hittar valkomstmeddelande
fran lararen pa kursens forstasida och en chattfunktion dar du kan skriva till din larare.

Det ar viktigt att du ar aktiv i larplattformen, som &r utgangspunkten for dina studier. Har lagger
din larare exempelvis ut information om kursen, nyheter, material och uppgifter. Du kommer &ven
att 1amna in dina uppgifter via Canvas och fa aterkoppling fran din larare. OBS! Ar du inte aktiv
fran borjan forlorar du din plats i skolan redan i kursvecka 2!

1. Logga in i Canvas enligt ovan instruktion

2. Las informationen pa kursens startsida fran lararen


https://youtu.be/hk6hwiYzeGo
mailto:info.distans@abfvux.se
https://abfvux.se/att-studera-hos-abf-vux/canvas/
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3. Se den forsta modulen och gor din individuella planering redan forsta veckan. Folj
anvisningarna noga, gor alla uppgifter. Ta den tid du behdver! Det &r i studieplanering du
beskriver eventuella behov av studieanpassningar och lararen kan kartldgga dina forutsattningar.

Studiestart & aktivitet
Fran startdatumet har du tillgang till din/dina kurser. Logga in och aktivera dessa! Du registrerar
dig pa kursen genom att logga in i larplattformen.

| distansutbildning mats deltagande genom aktivitet. Aktivitet innebar att du foljer den
studieplanering som féljer med kursen genom att delta pa livetillfallen eller Iamna in uppgifter.
Ar du inte aktiv (visar deltagande) under en tre veckors period, forlorar du din plats i kursen. Se
mer om studieaktivitet nedan.

Laromedel

All undervisning inom vuxenutbildningen ar kostnadsfri, men du betalar kursbocker och material
sjalv. I manga kurser rekommenderar vi i forsta hand interaktiva bocker eftersom dessa innehaller
talstod samt fler 6vningar och filmer &n de tryckta bdckerna. | de flesta fall kan du dock valja
motsvarande tryckt bok om du féredrar det.

Litteraturlista

Litteraturlistan har skickats till dig i en separat fil men kommer dven att meddelas till dig av lararen.
Har du fragor angaende litteraturen for kursen, stall dem till din larare. | vissa kurser finns ingen
forvald litteratur utan lararen beskriver vad som galler i specifik kurs.

GDPR

Pa ABF sparas nodvandig information under din tid som elev. Las mer om hur vi anvander
personuppgifter om dig som deltagare i var verksamhet: https://abfvux.se/om-abf-vux-
vuxenutbildning/hantering-av-personuppgifter/

Studievagledning
Ar du oséker p& vad du ska lasa, vill diskutera din studieplanering, ditt studieval etc. kan du ta
kontakt med studievagledare.

Individuell studieplan

Alla studerande ska ha en Individuell studieplan. Utdver studieplanen skriver du en individuell
planering nar du startar din kurs. Den individuella planeringen &r ett levande dokument och kommer
att hanvisas till flera ganger under kursen. Infor ifyllandet av den individuella planeringen vill vi att
du tanker igenom vilka mal du har med dina studier, bade pa kort och pa lang sikt.

Elevstodsteam/Studieteknik

Har du behov av stdd utdver det som din larare kan ge dig? Ta upp det med din ldrare, som
kontaktar vart elevstodsteam. Orebro vuxenutbildning erbjuder studiestugor i vissa amnen. Hor
av dig till studie- och yrkesvagledare for att ta del av utbudet.


https://abfvux.se/om-abf-vux-vuxenutbildning/hantering-av-personuppgifter/
https://abfvux.se/om-abf-vux-vuxenutbildning/hantering-av-personuppgifter/

Programvaror
Orebro vuxenutbildning erbjuder deltagare anvandare i Officepaketet. Kontakta
administrationen for mer information.

Studentinflytande

Om du har asikter om hur dina kurser ar utformade eller ndgot annat i din studiesituation vander
du dig i forsta hand till din larare. Om problemet &r av sadan art att du inte vill vanda dig till din
larare kan du kontakta rektorn vid ABF Vux.

En gang per halvar skickas en elevenkat till studerande vid ABF Vux via mejl. Syftet &r att ge ett
okat inflytande for vara studerande éver miljo, kursutbud, trivsel och annat som paverkar
studierna.

Studieaktivitet

Om du inte ar studieaktiv pa tva veckor skickas en avbrottsvarning ut. Da maste du inom en vecka
visa studieaktivitet for att fa fortsatta kursen. Om vi registrerar avbrott i vart elevsystem kan du
bli aterbetalningsskyldig om du har studiemedel fran CSN. For all ledighet maste en
ledighetsansokan fyllas i. Ledighet dver en vecka kan endast beviljas av rektor, medan kortare
ledighet kan beviljas av undervisande larare. Observera att du maste ansoka om ledighet senast
tva veckor fore planerad ledighet.

Med studieaktivitet menar vi att du arbetar med det webbaserade materialet och lamnar in
uppgifter. Studieaktivitet ar ocksa deltagande pa de livetraffar som erbjuds i kursen. Det racker
alltsa inte att du exempelvis meddelar lararen att du arbetar med boken hemma.

Avbrott/Avstangning

Du kan bli avstangd fran din kurs under vissa omstandigheter. Om du inte visar studieaktivitet i
en kurs under tre veckor i foljd och det inte beror pa sjukdom eller beviljad ledighet registreras
avbrott (Férordning om vuxenutbildning 7 kap, 18). Om du fuskar eller stor sa att undervisningen
inte kan bedrivas kan du bli helt eller delvis avstangd fran utbildningen. Detta kan ocksa ske om
du kranker elev eller personal (Skollagen 5 kap, 178). Om du saknar forutsattningar att
tillgodogora dig utbildningen eller inte gor tillrackliga framsteg, t ex uteblir fran provskrivningar
eller inte Iamnar in dina uppgifter, kan rektor besluta att du inte far fortsatta kursen (Skollagen 20
kap, 98).

Sjukanmalan/vard av barn

Vid sjukdom: om du dr sjuk och inte kan ndrvara i undervisning skall du alltid meddela din l&rare.
Tank ocksa pa att anmala sjukdom till Forsakringskassan forsta sjukdagen. Vid franvaro langre an tva
veckor ska lakarintyg lamnas i kopia till skolan (till info.distans@abfvux.se) I annat fall riskerar du
att bli avskriven fran dina kurser. Detta kan innebara att studiemedlet dras in och att du kan bli

aterbetalningsskyldig.



Vid vard av barn: Om du har studiemedel ska du anméla vard av barn till CSN senast en vecka fran
och med forsta varddagen. Du behover inte meddela Forsakringskassan. Ldamna sedan inom tva
veckor en skriftlig forsakran om detta till CSN. Om vardperioden éverstiger sju dagar kravs det ett
lakarintyg som lamnas till skolan.

Betyg

Betyg sétts i slutet av kursen. Betygen E-A ar godkanda betyg medan F ar ett underkant betyg. Pa
grundlaggande niva finns betygen godkand och icke godkant. Ett tag efter betygssattningen syns
betygen automatiskt pa antagning.se.

Policy mot fusk inklusive plagiat

ABF Vux ser allvarligt pa alla former av fusk, inklusive plagiat. Plagiat innebar att du helt eller
delvis skriver av eller kopierar ndgon annans text, t ex en bok eller ett skolarbete. Fusk kan t ex
vara att du pa en skrivning anvander fusklappar eller skriver av nagon annan. Om du fuskar eller
plagierar far du underkant pa kursmomentet. Lararen kontaktar rektor/utbildningsledare som
kallar dig till samtal. Upprepat fusk kan leda till avstangning enligt Skollagen kap 5 § 17. Vid
beslut om avstangning informeras CSN, eftersom avstangning &r att betrakta som studieavbrott.
Att beakta ar ocksa att visst fusk eller plagiat faller under brottsbalken och kan medfora atal.

Personuppgifter

Andrar du adress eller andra personuppgifter ar det viktigt att du meddelar detta till expeditionen.
Information fran vuxenutbildningen eller ABF skickas ofta med sms eller epost, varfor det ar
viktigt att dessa kontaktuppgifter stimmer sa att du far all information som du behéver.

Brand

Om du befinner dig i vara lokaler: se till att du kanner till var nddutgangar och brandslackare
finns samt var atersamlingsplatsen ligger. Fraga garna nagon i personalen om du kénner dig
osaker. Vid larm &r det viktigt att du omgaende lamnar lokalerna och da inte anvéander hissen.

Likabehandlingsplan
ABF:s likabehandlingsplan innebdr i korthet:

* Ingen personal eller elev far séga, skriva eller gora ndgot som kan vara diskriminering
eller trakasserier.

» Ingen personal eller elev fir mobba, hota, sla eller kranka en person pa skolan pa nagot
annat satt.

* Alla ska kénna till reglerna och folja dem. Lérare och elever ska prata om reglerna 1
skolan.

Likabehandlingsplanen presenteras i Canvas i de férsta modulerna.
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Sist men inte minst;

Varmt valkommen till
ABF Vux

Vi hoppas att du kommer att trivas med dina studier hos oss!




